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सबंĦ व अधीनÖथ कायाªलयŌ/सावªजिनक ±ेý के उपøमŌ/Öवाय° िनकायŌ आिद म¤ राजभाषा िहंदी के ÿगामी ÿयोग से सबंंिधत 
ितमाही ÿगित åरपोटª / Quarterly Progress Report regarding use of Official Language Hindi in Affiliated or subordinate 

offices/organisations of Public Sector/Autonomous bodies etc. 
                                                            ...... 20.............को समाĮ ितमाही 

                                                                                                                                                                  End Quarter on … 20.......... 
 

भाग-1 (ÿÂयेक ितमाही म¤ भरा जाए) 
Part-1 (To be fill up every Quarter) 

 
कायाªलय का नाम और परूा पता ............................................................................................................................................................. 
Name and complete address of the Office  
 

सबंंिधत राजभाषा अिधकारी का फोन नं. एस.टी.डी को................फोन न.ं.............................ई-मेल................................ 
Phone No. ………………….. STD code ………………. E-mail of concerned Official Language Officer 
   

1.  सीएमडी/समक± Öतर पर बैठकŌ/फाइलŌ का Êयौरा 
 Detail of meeting/Files up to CMD/Equivalent level  
    

    (I) सीएमडी/कायाªलय ÿमखु/समक± Öतर पर िकतनी बैठक¤  आयोजत कì गई    ---      
   How many meetings up to CMD/ Office head/equivalent was organised 

(II) इनम¤ स ेिकतनी बैठकŌ कì कायªवाही िहदंी म¤ कì गई/कायªव°ृ िहदंी म¤ जारी िकए गए   ---    
 Out of these how many meeting procedures done in Hindi/Minutes issued in Hindi 

 (III)   सीएमडी/कायाªलय ÿमखु/समक± के Öतर स ेसीधे जारी िकए गए कुल कागजात    ---     
 Total documents issued directly up to level of CMD/office head/equivalent  

 (IV)   िहदंी म¤ जारी िकए गए कागजात कì कुल सं́ या      ---   
 Total no of document issued in Hindi  
 

2. राजभाषा अिधिनयम 1963 कì धारा 3(3) के अंतगªत जारी कागजात  
 Documents issued under the section 3(3) of Official Language Act 1963. 

 
(क) जारी दÖतावेज कì कुल सं́ या    --- 

Total Number of Documents issued 
(ख) िĬभाषी łप म¤ जारी िकए गए दÖतावेज कì सं́ या  --- 

No of document issued in bilingual form 
 (ग)  केवल अúंेजी म¤ जारी िकए गए दÖतावेज   --- 
 Documents issued only in English 

(ग) केवल िहदंी म¤ जारी िकए गए दÖतावेज   --- 
Documents issued only in Hindi 

 
(सकंÐप, सामाÆय आदेश, िनयम, अिधसचूनाए,ं ÿशासिनक तथा अÆय åरपोट¦ व सरकारी कागजात, सिंवदा, करार, अन²ुिĮयाँ, अन²ुापý, िनिवदा 
सचूनाए ंऔर िनिवदा ÿपý, िĬभाषी Łप म¤ (अंúेजी और िहंदी) म¤ जारी) / General Orders, Memorandum, Resolutions, Notifications, Acts, 
Agreements, Tenders, Parliamentary letters etc. are included in this. 

 

3. िहंदी म¤ ÿाĮ पý (राजभाषा िनयम -5) 
 Letters received in Hindi (Official Language Act - 5)  

 

(क)     िहदंी म¤ ÿाĮ पýŌ कì कुल सं´या     --- 
   Total No of letters received in Hindi  
(ख)     इनम¤ से िकतनŌ के उ°र िदए जाने अपेि±त नहé थे   ---      

    Out of these how many letters not expected to reply 
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 (ग)  इनम¤ स ेिकतनŌ के उ°र िहदंी/िĬभाषी म¤ िदए गए   --- 
    Out of these how many letters replied in Hindi/Bilingually 

(घ)       इनम¤ से िकतनŌ के उ°र अúंेजी म¤ िदए गए    --- 
  Out of these how many letters replied in English 

 
4. अंúेजी म¤ ÿाĮ पýŌ के उ°र िहंदी म¤ िदए जाने कì िÖथित (केवल ‘क’ एवं ‘ख’ ±ेý म¤ िÖथत कायाªलयŌ के िलए) 

Status of letters received in English & replied in Hindi (only for offices in A & B region)  
 अúेंजी म¤ ÿाĮ पýŌ कì 

सं´या  
No. of letters received 
in English  

इनम¤ स ेिकतनŌ के उ°र िहदंी म¤ िदए 
गए  
Out of these how many 
letters replied in Hindi 

इनम¤ से िकतनŌ के उ°र अúेंजी म¤ 
िदए गए  
Out of these how many 
replied in English 

इनम¤ से िकतनŌ के उ°र 
अपिे±त नहé थे  
Out of these how many 
not expected to reply. 

 1 2 3 4 
‘क’ ±ेý को 
To A region  

    

‘ख’ ±ेý को 
To B region 

    

 

5.  मूल łप से भेजे गये पýŌ/पýाचार का Êयौरा 
 Detail of original letters sent / correspondence done – 

 िहदंी म¤/in Hindi  अंúेजी म¤/ in English भेजे गए पýŌ कì कुल सं´या / 
Total No. of letters sent 

िहदंी म¤ भजेे गए पýŌ का ÿितशत / Percentage 
of letters sent in Hindi  

1 2 3 4 
‘क’ ±ेý को 
To ‘A’ region 

    

‘ख’ ±ेý को 
To ‘B’ region 

    

‘ग’ ±ेý को 
To ‘C’ region 

    

 
6. फाइलŌ/आवितयŌ/ई-ऑिफस पर िटÈपण लेखन का Êयौरा 
 Work Detail of noting done on files/incomings/E-office 
 

      िहदंी म¤ िलखी गई िटÈपिणयŌ के पķृŌ कì सं́ या     
 No. of Note pages written in Hindi   
      

अúंेजी म¤ िलखी गई िटÈपिणयŌ के पķृŌ कì सं́ या             
  No. of Note pages written in English.    
      
 िटÈपिणयŌ के पķृŌ कì सं́ या  
 Total no of Note pages. 
 
 ई-ओिफस के माÅयम स ेभेजी गई िटÈपिणयŌ कì सं́ या  
 No of Note pages sent through E-office    
 
* िहंदी म¤ िटÈपण-पķृŌ कì गणना करते समय आधे से कम िलखे हòए पķृ को आधा पृķ तथा आधे से अिधक िलखे हòए को पूरा पृķ समजझा जाए। 
    While counting Hindi Noting pages, half and less page noting should be counted as half and more than half pages should be 

considered as full page.  
** मद सं́ या 3,4,व 5 के सबंंध म¤ िहंदी के भेजे गए तथा ÿाĮ अिधकाåरक ई-मेल को भी शािमल िकया जाए। 
  In point no 3,4 & 5 official E-mail sent & received in Hindi should be included.  
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7.    िहंदी कायªशालाए/ंHindi Workshop 
ितमाही के दौरान आयोिजत पणूª िदवसीय कायªशालाओ ंकì सं´या/No.  of full day Workshop 
organised during the Quarter 

इनम¤ ÿिशि±त कािमªकŌ कì कुल सं´या 
Total No of employees trained 

  अिधकारी/Officer                कमªचारी/Employee 
1 2 3 

   
 
नोटः कायाªलयŌ म¤ हर कािमªक को ÿÂयेक 2 वषª म¤ कम से कम एक बार ÿिशि±त िकया जाना अपेि±त है। 
Note: In Office it is expected that each employee should be trained at least once in every 2 years.   
 
8.     राजभाषा कायाªÆवयन सिमित कì बैठक 
 Official Language Implementation Committee Meeting. 
 

(क) राजभाषा कायाªÆवयन सिमित कì बैठक कì ितिथ     -----------     
           Date of Official Language Implementation Committee Meeting 
   
     (ख)    अधीनÖथ कायाªलयŌ म¤ गिठत राजभाषा कायाªÆवयन सिमितयŌ कì सं́ या   -----------   
     No of Official Language Implementation Committee constituted in subordinate offices. 
 
 (ग)   अधीनÖथ कायाªलयŌ म¤  ितमाही म¤ आयोिजत बैठकŌ कì सं́ या    -----------   
     No of Meeting organised in subordinate offices during the quarter 
 
 (घ)   ³या इन बैठकŌ से संबंिधत कायªसचूी और कायªव°ृ िहदंी म¤ जारी िकए गए ह§         हां/नहé? 
     Weather agenda & minutes of the concern meeting issued in Hindi?    Yes/No  
   
9.    ितमाही म¤ िकए गए उÐलेखनीय कायª/उपलिÊधयŌ का सिं±Į िववरण (अिधकतम 500 कैरे³टर) 
  Detail of remarkable work/achievements done in quarter (maximum in 500 characters)   

i) नवोÆमेषी कायª / Innovative work  
ii) िविशĶ आयोजन/अÆय उÐलेखनीय कायª / Special programme/ other remarkable work. 
iii) िहदंी माÅयम म¤ िकये गए अÆय आयोजन / Other programmes done in Hindi medium.  

 
       
10.   उिÐलिखत आंकड़Ō कì सÂयता के संबंध म¤ ÿमाण-पý सलंµन है। 
   Enclose certificate regarding truth of mentioned data.   
 
 सावªजिनक ±ेý के सपøमŌ/Öवाय° िनकायŌ कì राजभाषा कायाªÆवयन सिमित के अÅय± का नाम ..................................................... 

 Name of chairperson of Official Language Implementation Committee in subordinate/autonomous bodies.  
 
                                                                                                                      पदनाम/Designation ..............................................................   

                                                             एसटीडी कोड सिहत फोन नÌबर/STS code with phone no ..............................................................  

                                                                                                                          फै³स नÌबर/Fax no ………………………………………..   

                                                 ई-मेल का पता/Address of E-mail ……………………………………….. 

 
 नोटः कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए और सचूना ÖपĶ łप से दी जाए। 
 Note: No column should be left blank, and the information should be provided clearly. 


